
法人税関係研修教材

三 類

I取扱注意 I
I参考資料 2| 

ICT調査法研修資料

（法人課税編）

財務会計ソフト調査法

令和6年7月

東京国税局

課税第二部法人課税課





目次

1 財務会計ソフト調査の概要・．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 1

2 税務調査における財務会計ソフトの利用

(1) 財務会計ソフトにログインし直接分析する方法…………………………•• 2 
(2) 帳簿・書類データを取得し分析する方法……•……………………………• 2 

イ 実地調査における留意事項・・・・・・・・・・・・・・・・•…•................................... 2 

ロ データ出力（エクスポート）の依頼．．．．．．．．．．．．．..…•......................... 3 

ハ取得した電子データの分析．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 3

ー バックアップファイルを取得した場合．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 4

く参考1},,弥生会計の専用形式ファイル………………•………………• 4 

3 弥生会計．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．..................................5 

(1) 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力…………………………………•• 7 

ィ・調査対象とする会計期間の選択．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 7

ロ 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力……~…………………………•• 9 
く参考2)>CSV形式データの Excel形式データヘの変換…………… 11 

く参考 3)>Excel 形式データの整形・・ •........................................1 2 

く参考4)>仕訳日記帳のExcel形式によるデータ出力……………… 14 

(2) 総勘定元帳のPDFファイル出カ・・．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 15 

(3) 残高試算表のPDFファイル出カ・・．．．．．．．．．．．．｀．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．..…••..・・・・・ 1 8 

4 勘定奉行・．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 20

(1) 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力…………………………••22

イ 調査対象とする会計期間の選択．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 22

ロ 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力………………………••23

(2) 総勘定元帳のPDFファイル出カ・・．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．..…• •.......27 

(3) 合計残高試算表のPDFファイル出力……………………………………•30

5 PCA会計．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 33 

(1) 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 34

イ 調査対象とする会計期間の選択．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 34

ロ 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力………………••………………… 35

(2) 総勘定元帳のPDFファイル出力．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 38



(3) 合計残高試算表のPDFファイル出力••…•…••……•・….......……........ 4 1 

く参考5}>主な財務会計ソフトの仕訳帳テーブルレイアウト………… 44



1 財務会計ソフト調査法

1 財務会計ソフト調査の概要

財務会計ソフトとは、会計処理を記録・集計して、元帳や決算書等の帳簿・書類を作成す

るソフトウェアの総称である。現在多くの企業で導入されている。

税務調査においては、各種帳簿・書類の照合、検証等を行う帳簿調査は必須である。

その帳簿・書類の基となる仕訳データが入カ・蓄積されている財務会計ソフトの調査を行

うことは、・・・・・'・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・'済期待
できるなど、深度ある調査を行うことができる。さらに、仕訳データを直接分析することで

より効率的な調査が可能となる。

財務会計ソフト調査は、より効果的、より効率的な調査展開を図る上で、有効な調査手法

の一つである。

財務会計ソフトの種類と特色

財務会計ソフトには様々な種類があり、個々に機能は異なるが、一般的には仕訳を入力

することで、仕訳帳、総勘定元帳、補助元帳及びその他の帳票を画面に表示又は帳票とし

て印刷できるソフトであり、決算時には決算修正仕訳を入力して自動的に財務諸表等を作

成する機能も有しているものが多い。

多数の種類があるが、企業規模によりおおまかに分類できる。

〇財務会計ソフ・トの種類と特色の概略（イメージ図）

＼ 
一般企業向け

小規模企業 中小企業 上場大企業
社員30人以下のイトグ 社員1,000人超のイトヅ

種 I 弥生会計 I I 奉行シリーズ I I SAP（エスエーピー） I 
I 会計王 I I PCA会計 I I Super Stream I 

-ヽ------- -------I ------.-------------
類 ，弥生会計等は低コスト、中小企 I ： 「奉行iERP」、「PCAクラウドJなど、 ＇ I 

l業でも使用例あり-------， 1-大企業対応製品もあり---・・ ----， 
・低価格、家電量販店等で販売、毎 ・高価格、ーシステムインテグレーター • 統合型業務ソフトウエア（上記ERP
年パージョンアップ （代理店）を通じて導入 パッケージソフト）として導入、自社
・法人が直接購入、インストールし ・設定からトラプル対処までシステム 又は外注SE等が対応

特 て使用 インテグレークーが対応（安心感あり） • 他システムと連動あり（例：営業の
・保守契約は未加入、最初に購入し ・保守契約に加入、大半は最新バージョ 販売管理入力が自動で財務会計に仕

色 たパージョンのままの法人も多い ンを導入
訳データとして集約等）

※ 家電量販店の販売シェアは、弥生会計 ※ ERP(Entemri玲ResoomePl皿n血＝企業資源
が半数以上を占めている。 計面）：経営資源有郊活用の観点から、システ

ムを統合的に管理、経営の効率化を図るため
の手法、概念

＼ 会計事務所系
種
I TKC l I JDL I I ICS I I MJS（ミロク会計） I 類

特
・会計事務所の入力に特化した仕様（以前はオフィスコンピューター等で稼拗）

色
・会計事務所の勧めで導入するケースが多く、調査法人にソフトウェアが導入されていない場合（いわゆる「委託J)もあ
る。

また、最近は、クラウド型の財務会計ソフトが増えている。初期費用が抑えられる、法

改正等メンテナンスが楽、テレワークに対応できるなどの理由から導入する企業が多いよ

うである。freee会計、マネーフォワードクラウド会計、 FXクラウドシリーズ、弥生会計

オンライン、勘定奉行クラウド、 PCA会計クラウドなどがある。

自社開発ソフトを利用しているケースもある。
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2 税務調査における財務会計ソフトの利用

2 税務調査における財務会計ソフトの利用

税務調査で財務会計ソフトを利用する場合、 (1)財務会計ソフトにログインし直接分析する

方法、(2)財務会計ソフトから必要な帳簿・書類データを取得し、 Excel等で分析する方法がある。

方法の選択は、「電子計算機を使用して作成する国税関係帳簿書類の保存方法等の特例に

関する法律」（以下、「電帳法」という。）適用の有無で判断するものではなく、調査法人の情

報化の状況等から判断することとなるが、署所管法人の場合はおおむね後述(2)データ取得に

よる分析が望ましい。

(1) 財務会計ソフトにログインし直接分析する方法

財務会計ソフトを直接分析できることから、

可ゞ能である。

調査担当者自らが操作するほか、調査法人担当者に確認したい内容を説明しながら操作

させることも有効である。

調査担当者自らが操作を行う場合には、事前に更新権限のないユーザーIDを用意しても

らうほか、検討は原本以外のデータを使用する等、調査法人のデータを変質させることの

ないよう十分に注意する。

財務会計ソフトを直接分析する場合であっても、後述(2)データ取得による分析も可能で

あることから併せて実施する。

財務会計ソフトの操作方法については、調査担当者が事前に習得することが望ましい

が、効率的ではないので、システム関係書類等（システム概要書、操作マニュアル等）の

提示を依頼し、また、調査法人の担当者に確認したい内容を説明しながら操作方法を確認

するとよい。なお、電帳法適用法人であれば、システム関係書類等の備え付けは必須要件

である。

(2) 帳簿・書類データを取得し分析する方法

現在流通している市販の財務会計ソフトのほとんどは、電帳法に対応するよう製作され

ていることから、帳簿・書類データを出力できる機能（エクスポート機能）が備わってい

ると考えられる。

財務会計ソフトを利用していれば、電帳法適用法人に限らず、帳簿・書類データをエク

スポートできる環境下にあることから、税務調査においては、可能な限り電子データでの

提供を依頼することを推奨する。

イ、実地調査における留意事項

調査通知もしくは事前通知時に、帳簿・書類の保存に関して電帳法適用法人か否かを

確認し、適用法人でない場合は、利用している財務会計ソフトを確認し、可能な範囲で

帳簿・書類データの電子データでの提供を依頼する（電帳法適用法人である場合は、要

件に従い準備を依頼すること。）。

実地調査の臨場日以前に電子データを取得し、署内で分析し検討事項をまとめたのち

臨場することが効率的である（国税通則法上の調査開始日に注意すること。）。日程的に

困難な場合は、臨場初日に取得できるよう依頼する。
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2 税務調査における財務会計ソフトの利用

ロ データ出力（エクスポート）の依頼

帳簿・書類データの提供依頼は、明確に具体的に行うことが重要である。

調査に必要な帳簿・書類は、主に仕訳帳、総勘定元帳、残高試算表であるが、仕訳帳の

データは、分析しやすいように汎用形式（csv形式、テキスト形式等）または、 Excel形
式での出力を依頼する。総勘定元帳や残高試算表は、実地調査及び決識時に使いやすい

よう PDFファイルでの出力を依頼する。

なお、汎用形式とは、データをやり取りするためのファイル形式のことで、アプリケー

ションに依存しないため、汎用性・互換性が高い。そのうち、 CSV（カンマ区切り値）形

式とは、 1データを項目ごとにカンマ「，」を入れて区切るデータをいい、汎用性が高い

とともに、容量が軽く、書き出しがスムーズなので、分析 (Excel分析）のためのデータ

のやり取りであれば、 CSV形式が望ましい。

次の依頼例を参考に、統括官等に指示を仰いで依頼すること。

依頼例（令和6年3月決算法人、調査対象3期の場合）

帳簿・書類 ソフト別名称 ファイル形式 期間

弥生会計 仕訳日記帳 汎用形式 4/3期、 5/3期、 6/3期

I 仕訳帳 勘定奉行 仕訳伝票テ・ーク (CSV形式、テキ朴形式） 6/4~6/6月

PCA会計 仕訳帳 もしくはExcel形式

2 総勘定元帳 PDF 4/3期、 5/3期、 6/3期

3 残高試算表 PDF 4/3期、 5/3期、 6i3期

仕訳帳データ出力の際に選択する財務会計ソフト別のファイル形式

弥生会計 勘定奉行 PCA会計仕訳帳データ出力 「仕訳日記帳J 「仕訳伝票デーク」 「仕訳帳」

csv形式 (*.csv) CSV形式 (*.csv) csv形式 (*.csv)
汎用形式によるデータ出力

テキスト形式(*.txt) テキスト形式(*.txt) テキスト形式(*.txt)

Excel形式（＊．x!sx) X 
Excel形式によるデータ出力 Excel形式 (*.xlsx)

契約等条件あり 出力可能だが分析不可

また、財務会計ソフトによって、仕訳帳のテープルレイアウト（フィールド）が異なる

ため、依頼時もしくは取得時にフィールドの内容を確認することが望ましい。

（《参考5》「主な財務会計ソフトの仕訳帳テーブルレイアウト」参照）

ハ 取得した電子データの分析

取得した仕訳帳データは、 Excelで分析するとよい。

Excelでの分析方法は調査内容によって異なるが、基本的には検討事項に沿って、並べ

替えやフィルター機能等を使用して抽出・分析を行う。

テープル形式のデータを集計する機能であるピボットテーブルを活用すると、集計表

を作成することができ、データの傾向をつかむことができる。

また‘--------を利用し分析

効果的である。
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2 税務調査における財務会計ソフトの利用

ニ バックアップファイルを取得した場合

取得したデータのファイル形式は上記口のとおりだが、やむを得ずバックアップファ

イルを取得した場合は、

分析することとなる。バックアップファイルは、各財務会計ソフ

トの専用形式であり、バージョンが異なると復元できない場合もあることに注意する。

※ 局WAN：共通ライプラリ＞通達・情報＞総務部情報システム課＞ 08手引類〉 01局WAN

06情報システム課保有ソフトウェア＞ 01情報システム課保有ソフトウェア一覧及び利用手順参照

《参考 1》弥生会計の専用形式ファイル

取得したデータの拡張子が、 KD、KB、KTの場合、弥生会計の専用様式でエクスポートさ

れたデータである。

KDファイル及びKBファイルは、弥生会計ソフトで復元することができるが、 KTファイ

ルは、会計事務所と顧客間の送受信用ファイルのため、

弥生会計の各バージョンの拡張子

事業所データの バックアップ データ送受信の

ファイル ファイル ファイル

弥生会計 18 KD18 KB18 KT18 

弥生会計 19 KD19 KB19 KT19 

弥生会計 20 KD20 KB20 KT20 

弥生会計 21 KD21 KB21 KT21 

弥生会計 22 KD22 KB22 KT22 

弥生会計23 KD23 KB23 KT23 

イン志イス対応ver KD23r2 KB23r2 KT23r2 

弥生会計24 KD24 KB24 KT24 

弥生会計23は、 Ver.29. 2. 1から拡張子が変更されている。
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3 弥生会計

3 弥生会計

弥生会計は、中小企業や個人事業主向けに作られており、販売価格が比較的廉価なことか

ら、最も普及している市販会計ソフトである。

毎年バージョンアップも行われ、利用者のニーズに合わせて操作性や機能が変更されている。

(1) 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

弥生会計ソフトを起動した場合の初期画面は、直前に入力した会計期間（通常進行期）

が表示されることから、調査対象とする会計期間に変更する。

【操作手順】初期画面〔ナビゲータ〕 （「クイックナビゲータ」画面が表示されていない場合）

⇒ （事業所データ〕 ⇒（年度切替〕 ⇒〔会計期間〕を選択

⇒ (OK〕（タイトルバーで会計期間を確認）

ロ 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力

仕訳日記帳を汎用形式であるcsv形式 (*.csv)でデータ出力する。

【操作手順】 〔取引〕 ⇒〔仕訳日記帳〕 ⇒〔全期間〕 ⇒〔ファイル〕 ⇒〔エクスポートJ

⇒書式の〔汎用形式〕 ⇒区切り文字の〔カンマ (CSV)形式〕 ⇒出力先〔参照〕

⇒ （デスクトップに作成した任意の作業用フォルダー：「税務調査」等）

出力の際、画面上での表示の有無にかかわらず、「作業日付」、「仕訳番号」等が自動的

に出力される。弥生会計は、

(2) 総勘定元帳の PDFファイル出力

総勘定元帳をPDF(*.pd()ファイルで出力することが可能である。 PDFはレイアウト

が崩れることがないため、署において必要な部分を紙で印刷する際使いやすい。＇

なお、総勘定元帳は Excel形式でのデータ出力も可能であるが、勘定科目別の出力であ

り、紙出力と様式が異なるため、 PDFファイル出力が望ましい。

【操作手順】 （取引） ⇒〔総勘定元帳〕 ⇒(印刷〕 ⇒〔書式〕 （「A4／縦／3行（罫線有）」を選択）

⇒ （プリンター〕 （「PDFファイルの作成」を選択）

⇒〔印刷する勘定科目〕 （「すべての勘定科目を印刷する」を選択）

⇒〔名前を付けて保存〕

⇒ （デスクトップに作成した任意の作業用フォルダー：「税務調査」等）

-5-



3 弥生会計

(3) 残高試算表の PDFファイル出力

残高試算表は、指定した期間の貸借対照表と損益計算書の科目ごとの残高を集計して表

示するものである。仕訳日記帳データや決算書と照合する際利用する。 Excel形式でのデ

ータ出力も可能であるが、 PDFファイル出力が望ましい。

i 【操作手順】 〔集計〕 ⇒〔残高試算表（月次・期間）〕 ⇒〔全期間）
⇒〔印刷） ⇒〔書式〕 （「A4／縦（罫線有）」を選択）

⇒ 〔プリンター〕 （「PDFファイルの作成」を選択）

⇒〔名前を付けて保存〕

⇒ （デスクトッブに作成した任意の作業用フォルダー：「税務調査」等）

-6 -



3 弥生会計

(1) 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

処理年度が令和7年3月期
に設定されているため、調
査対象期が令和6年3月期
の場合は、年度切替を行う
必要がある。

-7-

① 弥生会計を起動した時に「ク

ィックナビゲータ」画面（②で

表示されている画面）が表示さ

れていない場合は〔ナビゲー

タ）をクリックする。

「クイックナビゲータ」画面

が表示されている場合は②ヘ

進む。

※ 前回終了時、「クイックナビゲー

タ」画面で終了した場合は、起動時

に「クイックナビゲータ」画面が開く。

② 上部のタイトルバーで法人

名及び「処理年度」に設定され

ている会計期間を確認し、「年

度切替」を行う必要がある場合

は③へ進む。

※ 「クイックナビゲータ」画面は、

直前の操作終了時の画面（通常は

進行中の会計期間が「処理年度」に

設定されている画面）が表示され

ることから、「処理年度Jを調査対

象とする会計期間に変更する場合

は、「年度切替」を行う必要がある。

③ カテゴリーメニューの〔事業

所データ〕をクリック



3 弥生会計

竺立叩 ’●●四匁”る・一面ゥ吋畑、かな ＾會9初ー］

調査対象期

場合はここを

HII',¥IIh11,i 

~R.06/03/31 

|R西 Io1~R.Owoo/31

こ、」j‘

-8-

④ ナビゲーションパネルの〔年

度切替〕をクリック

「年度切り替え」画面で、「処理

年度」を調査対象とする会計期間

に変更する。

⑤ 「処理年度の選択」で調査対

象とする「会計期間」（調査対

象期が令和 6年 3月期の場合

は (R.05/04/01~R.06/03/31〕）

をクリックする。

⑥〔〇幻をクリック

※ 弥生会計では、進行期を含め3

期分のデータしか保存されないた

め、 3期分よりも前のデータにつ

いては、経理担当者等に確認する

必要がある。

タイトルバーの表示が調査対

象とする会計期間に変更されて

いることを確認する。



3
 
弥生会計

ロ 仕訳日記帳の汎用形式によるデータ出力

'”””“芦輝臼~・テ如 9吋”"荘輝｝鳩函、ベー~·ど｝・し

翌＿

-

[

、

一

'

s

:

'

^

r

{

]

ヤ

．．．． 

① カテゴリーメニューの

引）をクリック

〔取

② ナビゲーションパネルの

〔仕訳日記帳〕をクリック

③ 弥生会計の「仕訳日記帳」画

面は、標準で単月表示となっ

ているので、一年分のデータ

を出力するために〔全期間

(Y))をクリック

④

⑤

 

〔ファイル〕タプをクリック

〔エクスポート〕をクリック

⑥ 「書式」欄右の

リック

〔▼)をク

⑦
 
⑧ 「区切り文字」で「カンマ

(CSV)形式」にチェックが入っ

ていることを確認

⑨
 

〔汎用形式〕 を選択

「出力先」の〔参照〕をクリ

ック

-9-
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弥生会計

ll理で 考tフォル—

オクイ9クアクセス

・デスク99プ

喜ダウXトド

目ド和メント

霊ピクチャ

9

9

9

9

 

疇初ドた9

名苔

9 : 
V " ,0 紐躙芦屯マ~ ！ ， 

註事 。
サイスs更寄a.. 

検索条件に一致する哀目註9りません

覆頚

デスクトップに作成した「税務

調査」フォルダーに保存する。

⑩ 〔デスクトップ〕、 〔税務調

査］フォルダーの順に選択し、

「ファイル名」欄に任意のファ

イル名（ここでは（仕訳日記帳

（令和6年3月期）王空））を入力

※ 拡張子「csv」なしで名前を付け

て保存をすると、自動的に拡張子

が「txt」になることに留意する。

⑪ 〔保存〕 をクリック

※ 「ファイルの種類」欄がfテキス

トファイル(*.txt)」になっている

が、そのまま保存で問題ない。

⑬〔゜k］をクリック

1汎用形式 ＿＿ ~一~ 二j

； 

⑭ 「エクスポートは正常に終了

しました。」というメッセージ

が表示されるので、 (OK〕をク

リックする。

゜
Iクスポートは正常に終了しました。

こ

-10 -
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~PC 

這30オブジェクト

＊ダウ氾ード

・デスクトップ

目ドキュメソt

二ビクチャ

・ビデオ

よミュ→わり

巳W凶研10(C，）

-/訊OATA(Ocl

＂貝の項目

csv形式データの Excel形式データヘの変換

： 
V 9 0 戸税騎詞奎妍検索

eA;r 名苗

三
羞類 サイズ

M虹om9t&dC5V77- 9709● 

'^- --ー・-----
烹紀’’’ ●貨

在‘マ O、‘
/ ~‘~ ℃心~ ＂： ~ ＂ 

949 

位でさ荘一血冥9Uあ収EÎ
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csv形式のデータを加工後に
上書き保存した場合、書式設定

や数式、アクティブになってい

るシート以外のシートは保存さ

れない。

このため、 CSV形式のデータ

は Excel形式に変換してから加

工することを推奨する。

① 「税務調査」フォルダー内の

〔仕訳日記帳（令和6年3月

期）．csv〕をダブルクリック

Exce]が起動し、仕訳日記帳デ

ータが出力される。

※ Windowsでは、 csv形式のデー
タを表示するために Excelを使用

する方法が標準設定されている

ため、ファイルをダブルクリック

すると自動的にExce]が起動する。

② 〔ファイル〕タプをクリック

③ 〔名前を付けて保存）をクリ

ック

④ 現在のフォルダーの〔税務

調査〕をクリック

⑤ 「ファイルの種類」で〔Excel

ブック (*.xlsx）〕を選択

⑥ （保存〕をクリック
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弥生会計

≪参考3> Excel形式データの整形

~ ・ + ~—~—--
i'  

ピー；
碩決算仕訊予含む‘‘ i 

仕訳H記帳データが Excel形

式で保存されるので、 Excelの

「フィルター」機能を利用して、

不要な行及び列を削除する。

① 8行目を選択（行見出しの

〔8〕をクリック）し、「データ」

タブの（フィルター〕をクリック

閣 ~20 ぬ!- I 
！一~蒋—~隣 1----
B; 20• m i : 
B 20 i心！，a—-----~—~ --20 心―• i t 

骨 芹認 Ia_  29iぬ．：
a _29, -._9心．ー[.--•- ~— 
日： 29、'心．，

~ ~ ~ ~ ~ " ~... ~— --- -,- -・・

a;、.-—、'4-------i心!-----'
1 | 1 

：匹泣董9手ょ；重重．~ ←一~一
¥ 、9心＾““幻汲爾・ /^” / .../— 

竺て 正●た油← ：／ r／ 9→チ鳥／
‘“"‘~ "~ "”“~ /~、:~^‘~ ^‘ヘハ~‘/t ~9  / ̂  /? tt-/ ? ‘/ ^~ ~‘‘ 

9 ●';'- ! ------•—------•-------• •-- -•---•--------•---̂-‘̂ ^̂  ^̂ ^̂  !,. 9_9  9一--------1
亙’9 ←-
均3印1B決算仕限含む ： 9 

i ; ~— 

`~ p~ 

＜辛1

it: 

----""印．

令わ埠3月nB＿決算仕玖を含む

飲立S切訊U)
-...  

回セ屈漬紐定（E）~”
行磁さ(R)ヽ・・

非表示(li)

再表示(!!)

② 「［表題行］」欄のフィルター

ボタン〔▼〕をクリック

③〔［明細行］〕のチェックを外す。

④
 
〔OK〕をクリック

「日次合計行」と「月度合計行」

が抽出されるので削除する。

⑤ データが格納されている先

頭行（この例では25行目）を

選択（行見出しの (25〕をクリ

ック）し、最終行まで範囲選択

（桓亘l＋声＋田を押す）
する。

⑥ グレーに反転している場所

で右クリック

⑦
 
〔行の削除〕 をクリック
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弥生会計

9 -----9 _ _ _:_--

堕＇~
~
~
 

.~^ 

器

⑧ 〔［表題行］〕欄のフィルター

ボタン〔国〕をクリック

⑨〔＇＇［表題行］“からフィルター

をクリア〕をクリック

⑩ 1~7行目とA列を削除する。

不要な行及び列が削除された。

※ 「作業日付」及び「仕訳番号」が

出力される。
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弥生会計

≪参考4≫ 仕訳日記帳の Excel形式によるデータ出力

--1---•一~

~l..=十一竺
決算

出力帳票：

「書き出すファイルについて
Iり枷DExceDァイルに書き
C既存のEx臼ロァイル
| 

「仕訳日記帳」画面から Excel

形式によるデータ出力を行う。

①

②

 

〔全期間（Y)〕をクリック

[Excel〕をクリック

③ 「新規の Excelファイルに書

き出す」が選択されているこ

とを確認

④〔〇応をクリック

←・` E- エママ心互お-----•·'.•'•·"如芦ば.衣‘—
•,...,_-•も m _ -. ...- ..、9 • ：一、 正s , n、ーヽ ぶ 9•‘ --- -- __へ・ •ハさ

：ぷ に応ゃ咋‘--—＿ふ―虹必．↑:—；灼必：9 心三、（尋•9-• 五- ---i-. : _ハ^^^-—-•一----， 
"―"”:  : .  

叫四99C ; • • : _ ___-—-- : : 
と•-'99●一ヽ9●‘“~ 90ヰ元 •,. 

I一1 -―;,;-"---.",."""…竺’- -·"e9 匝~
閲 姦窃屯点：； ＿認＿＿•'.＿謀．一-:---:---::--::-;;

1-----------------,-----i麒＿i.］眉眉 且
＂． ：皿：！ 含：： ー翻·下臨— --,＿ぢ~
lit i~il J :;郡・臨 且9
璽 ：声：！！！一日—―一躙□1紅 月
厨 忠悶盟生：：翻睾 ” 
見一—-— ーー一瓢lii ：； 闘 召3--- -•一；；；出＿—-一：出
； 皿澗~i! 口-闘 ，―-硲9町 ＇` 
苧 窃悶悶ぉ：：—-翻一→齢:賣',•--- ------------＿足●貴白
~- ---= ヽ‘ー：：ー：、 ＿ 、一沈 ： ‘ ‘:―― _ ¥、一乞了＿ ｛ 9 ー・—- --~宮

~り、／＜ぶ----------~

Excelが起動し、出力された仕

訳日記帳データが表示される。

※
 
実際には、数十秒から数分かか

る場合がある。

※ csv形式で出力した仕訳日記帳

データとExcel形式で出力した仕訳

日記帳データとではレイアウトが異

なっているため、 Excel形式で出力

した仕訳日記帳データを整形する

場合は、「第3章 Excel調査法

(5)Excel形式データの整形」を参

照すること。
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(2) 総勘定元帳のPDFファイル出力

-15 -

① カテゴリーメニューの〔取

引〕をクリック

② ナビゲーションパネルの〔総

勘定元帳〕をクリック

③ 〔全期間（Y)〕をクリック

④ 〔ファイル〕タプをクリック

⑤ 〔印刷〕をクリック

⑥ 「印刷」画面の「書式」欄右

の〔▼〕をクリック

⑦〔A4！記叩償線有nを
選択

⑧ 「プリンター」の「名前」欄

右の〔▼〕をクリック

⑨ (PDFファイルの作成〕を選択
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⑩ 「印刷する勘定科目」の

〔すべての勘定科目を印刷す

る〕にチェックを入れる。

⑪〔〇幻をクリック

デスクトップに作成した「税

務調査」フォルダーに保存する。

⑫ （デスクトップ〕、 〔税務調

査〕フォルダーの順に選択し、

「ファイル名」欄に任意のフ

ァイル名（ここでは〔総勘定元

帳（令和6年3月）〕）を入力

⑬ 〔保存〕をクリック

⑭ PDFファイルが保存され

る。

※ 実際には、数十秒から数分かか

る場合がある。
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(3) 残高試算表の PDFファイル出力

①
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カテゴリーメニューの

計〕 をクリック

〔集

② ナビゲーションパネルの

〔残高試算表（月次・期間）〕

をクリック

Hzo 匹••諏0 •W• 
③

④

⑤

 

〔全期間（Y)〕をクリック

〔ファイル〕

〔印刷〕

タプをクリック

をクリック
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R

⑥
 
の

⑦
 

「印刷」画面の「書式」欄右

〔▼〕をクリック

〔A4／縦（罫線有）〕を選択

⑧ 

右の

「プリンター」の「名前」欄

〔▼〕をクリック

⑨『DFファイルの作成〕を選択

⑩ 〔OK〕 をクリック
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一暉切ビュ心I
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デスクトップに作成した「税

務調査」フォルダーに保存する。
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竺政手形

-19 -

主已

「ファイル名」欄に任意のフ

ァイル名（ここでは〔残高試算

表（令和6年3月）〕）を入力

⑫ 〔保存〕をクリック

⑬ PDFファイルが保存され

る。

※ 実際には、数十秒から数分かか

る場合がある。

出力された「残高試算表」



4 勘定奉行

4 勘定奉行

勘定奉行は、中小企業向けの市販会計ソフトであり、管理面及び操作性を重視した設計で

ある。

(1) 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

勘定奉行を起動した際に表示される初期画面の会計期間は、直前の操作終了時の会計

期間（通常は進行期）が表示されることから、調査対象とする会計期間に切り替える必

要がある。

I 【操作手順】 （導入処理〕 ⇒ 〔3．会計期間設定〕 ⇒ 〔1．会計期間選択〕 ⇒ 決算期を選択

口 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力

仕訳伝票を汎用形式であるcsv形式（＊． csv)でデータ出力することができる。

る。

【操作手順】 （随時処理） ⇒〔2．汎用データ作成） ⇒〔3．仕訳伝票データ作成〕

⇒ 〔t仕訳伝票デ一夕作成〕 ⇒ (!~?I―ン選択J ⇒ 〔新規) ⇒〔バタ-ン名入ヵ］

⇒ 〔出力設定）タブ ⇒ （ファイルの種類）転送ファイル

⇒ 〔作成形式）カンマ区切 ⇒ 〔出力先ファイル名）参照

⇒ 〔出力先ファイル名）を入力 ⇒ 〔項目選択〕タブ ⇒ 〔選択項目〕全選択

⇒〔出力開始〕 ⇒〔完了〕

を抽出することができる。

(2) 総勘定元帳の PDFファイル出力

総勘定元帳を PDF(*.pdf)ファイルで出力することが可能である。

汎用形式でのデータ出力も可能であるが、 PDFファイル出力が望ましい。

【操作手順】 〔会計帳票〕 ⇒ 〔1．元帳］ ⇒ 〔1．元帳） ⇒ 〔標準形式〕 ⇒ 〔基本条件〕タブ

⇒〔表示設定）の〔税率・税区分を表示〕を確認

⇒〔相手科目を個別表示する〕を確認 ⇒〔諸口の内訳を表示する〕を確認

⇒〔印刷等〕 ⇒〔基本設定）タブの（応用用紙）を確認

⇒ 〔明細がある月だけ月計を出力する〕にチェック ⇒ 〔PDF)⇒ 〔出力設定）

⇒ 〔出力先ファイル名）参照 ⇒ 〔出力先ファイル名）を入力 ⇒ 〔保存〕

⇒ 〔出力開始）

-20 -



4 勘定奉行

(3) 合計残高試算表の PDFファイル出力

残高試算表は、指定した期間の貸借対照表と損益計算書の科目ごとの残高を集計して

表示するものである。仕訳伝票データや決算書と照合する際利用する。 Excel形式での

データ出力も可能であるが、 PDFファイル出力が望ましい。

【操作手順】 （会計帳票〕 ⇒(3．合計残高試算表〕 ⇒〔1．合計残高試算表〕 ⇒〔印刷等〕

⇒(PDF〕⇒（出力設定〕 ⇒〔出力先ファイル名）参照

⇒ （出力先ファイル名）を入力 ⇒（保存〕 ⇒〔出力開始〕

-21 -
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勘定奉行

(1) 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

直前に操作した会計期間が表

示されていることから、調査対

象とする会計期間に変更する。

①

②

③

 

〔導入処理］をクリック

〔3．会計期間設定］をクリック

〔l．会計期間選択］をクリック

― -', 

ヽヘ／‘ /マ／‘

麟「

④ 〔会計期間〕をダブルクリック

(12期2023年4月1日～2024

年 3月31日を選択する場合）

表示が調査対象とする会計期

間に変更されていることを確認

する。

-22 -
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口 仕訳伝票データの汎用形式によるデータ出力

、1.、一~ ・/、- ぐ^ べ 9 へ‘： べぷ＼ ＼ ／9~ ふ"、i l: 
／ ／・ .＂ヘ~／ ·~ ·^~ "・ ~^ ~—/~ •/•ヽ~．よが~ ＂＂ ● ／̂・ / ＾ ・^  ^ヽ~＾ ~ ＾へ~ ＾ /~ ＾ ~^/ ~ ~ ＾へJうふ＾＾凸ぶ~ら‘ふ．~”/一~ ＾＾り、＾ ＾ツヘ＾‘／ / "// /̂/ / ~ 

飢いパターンは、［新規］または［復写］ポタンで作成します． ふ

＂＇暉繕 ⇒（師暉9月］ポタ`ノ

汐？ク~ 、ヤ ←~ヽ心‘へ＾で~ ＾：、／

！^ パターンコード

：鼻H細

； 

] 1 1 ~ | 1 
!! , _ ____ --- -----りり 、／ ＿ ＿ ＿ ／ /^~^ ~ ＂^ ~．．＾＾＾／＾／一

弓 ＾伝票畏示方法一ヽー~ ／ツ~~‘` / •ヽ~ ／ t ^~^‘~ ~ • : ~ ~.. ~ ^ ~ _、~ ^”” ^"~-- ^^t-----• --

； ：「環示基鼻—---•---~.... -/ 

:―:' R伝8付碩 0回．順 〇金綽順
ヌ —-•-• -• •--•• ~~ • ~ ~ • ~ ~ ~ ● ●ー・~ ＿．．．．．．． ..~ ~一~ ~ ~ ~ ~．~．~一~ ~ 

！ 袈示順•---

! ! R伝8付の古いものから表示 〇伝菓B付の新しいものから袈示..~~ 
! ------------------—~ / ~.. ~ -• ~ -•ハッ~ ~ •/ • ~ ~ ~―-りコー一～一r " ---^し--

！ ：需竺盆忠しば孟．功します．

隣4年 3月期 叶

直疇叫戸国碑 4月 寸 IaI~ 1四4年 3月 V□恒！

①

②

 

〔随時処理）をクリック

〔2．汎用データ作成〕をクリ

ック

③ [3．仕訳伝票データ作成）を

クリック

④ U．仕訳伝票データ作成〕を
クリック

⑤ 

⑥・〔パターン名〕に任意のファ

イル名 （ここでは「仕訳伝票

データ」）を入力

⑦
 

〔新規〕 をクリック

（出力設定〕タプをクリック

-23 -



4 勘定奉行

O&~,ファイル

Rカンマ区切 09プ区切 QOBC受入形式

［コ奉行21シ，）ーズの形式で出力する

・ 文字コード：ふiH-JIS

出力先79イル名

I 

"‘‘‘＂ ヽハ・
鬼達がわかるように任雹のパクーン名を入力します．
演、9ターン名〇必ず入力してください，

登濯デ 新しいフォルダ—

曼PC ；^ 名約

直 300bj畑

酋0oommts

,4,0ow曲 ads

，＠舷送ファイル OEcolファイル

、作戒形式ー・・ ・ ・・・・ ・ ・・ ---• ・・ 

Rカンマ区切 〇クプ区切 ooec受入形式
□奉行29シリーズの形式で出力する
文字コード： ふ"じJ[S

ご可tll l l , 

な環宜囮岳、羽

＾ 更祈日時

検索条件に一致する項目はあリません．

…ll llIl l I I'l l 
鯰霙夏（99らぶ忽岱‘!

く 出力先ファ伍名

一而苧暉叫血四ザータ償99m丘 l卜耳匪こコ

環^逹がわかるように任意のバターン名壬入力します．
濱 999ーン名9必ず入力してください．

-24 -

桓至ア 。

⑧ 「ファイルの種類」の「転

送ファイル」を確認する

※ 〔Exce]ファイル〕を出力する場

合は、契約、環境設定等により、

出力不可となる場合がある。

⑨ 「出力先ファイル名」の

〔参照〕をクリック

「デスクトップ」に作成した

「税務調査Jフォルダーに保存

する。

⑩ 「ファイル名」に任意のフ

ァイル名（ここでは〔仕訳伝

票データ（第 12期）〕）を入力

⑪ 〔保存〕をクリック

「出力先ファイル名」に入力

した「仕訳伝票データ（第 12

期）．CSV」が表示されているか確

認する。

⑫ 〔項目選択〕タプをクリック
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勘定奉行

四

匹

m
m

t

訊

言

ー

』

•
ゞ

9
'
>
-
>
'
.
'

蕊
~

書
髯
〖
〗
＂
i0匹漬宴3

口言了

3虻
!)llDObj,ct, 

邑Ooo,mmb

喜し叩d四 9

ム珈k.

■WO9  

芦；ビクチャ

已＼•r叫西,,• 

..,USEROATA 

らうイカリ

疇ネ9トワーク

..J9HO→ルバネル

Sごみ箱
羞税桟調査

‘‘ 

名筍

的仕訊伝票データ (12期）心v ＂叩 sofU返d9sv~ 3,974 99 

〔全選択〕をクリック

※ この時点で、必要な項目名を絞

り込むことが可能である。ただ

し、データの取得を速やかに進め

るには〔全選択）が望ましい。

〔選択済項目〕に項目名が移動

したことを確認する。

⑭
 
〔出力開始〕 をクリック

⑮ csvファイルが保存される。

•• -/~ /̂ / / ̂ ^ ~ • ~ ~ ~ ~• 

； 

樟悶 サイズ
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csvファイルをダブルクリッ
クすると、 Excelが起動し、仕訳

伝票データが出力される。

※ csv形式のデータはExcel形式
に変換してから加工することを

推奨する。《参考2》参照



4 勘定奉行

(2) 総勘定元帳のPDFファイル出力

I四立、月 V1  18I ~ 9殴•年 9月 叶 319I

‘;.田-ーりハ＂ ~一~一~一
iて...瞑 (_9冦 999ーン殴
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、"'卓 ミ旦U曲

戸釈3組、 a、t出うする
ロ叫9が全•されてし9引店

.マスター ~＾--一＾；へ

愚四 9 コ-ド | 1 

7 ．血•ョード

取91克コ→・ ロ燦→／文
と介／＾‘/~ ／ ／ヘ~”~

元釦99→ンコーF ： ＼~ヽ・~玉名叉ど言
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~ 1 ~ I 
～笈^ ‘＂三心喀
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え繕四 —- -百ヽ 紐ベース
ー：iに定鵡 む紐璃 ； R紐 り恣9 :_i31グルーブ．．．．．：’＾  ̂ "^  ̂.^^.J - - -^ -.^^•- -•へ．．．＾＾
こ甜i19-9蕊了．

-E引忍として出力する

戸紐罪白碑されていう磁碑／悶切いとい

追マス9-..一・…---....

i諏9a-9

• ....コーF I I ~ 1 1 
； ●珈•コ～ 9 ：，、音

：^ ！翫和配l-9
----- ------ ----

臼紐可—――----- --------

99m躙 H迄叶亜互亘

！ 資示血…— -
： ：口•マ99切暉•麦示する
＇［口虹•ー行で翻tる
、： 口各マ29-9→うで彰界する
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、:R紐 0臨
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金覆H-0..らふはぶ完
、1指定さ”8付販蚤こ田紐ある場合だけ出力する
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① 〔会計帳票〕をクリック

② U．元帳〕をクリック

③ U．元帳〕をクリック

④ 〔標準形式〕をクリック

※〔基本条件〕タプの表示が拡張形

式画面になっている場合にこの

操作を行う（このボタンの箇所が

〔拡張形式）となっている場合は

既に標準形式画面であり、この操

作は不要である。）。

〔表示設定］が〔税率・税区分・

控除割合を表示〕になっている

ことを確認する。

〔相手科目表示設定〕の（相手

科目を個別表示する〕及び（諸口

の内訳を表示する〕にチェック

が入っていることを確認する。

⑤ 〔印刷等〕をクリック
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,,.注設定・臼紐乏取9曲印匹珈ブ，，ンタ設定

巨 ‘ - -• - -----8 i：ロー：ー;;

〇嘩1だけ出力

曰叫む、・ぷ、る月だ91月計を出力する

口印謬Iタイトル（●マスター）を」痘騨•)する

ロ・マスクーの条件内容を出力する 1 • •,• 
・＾ ’^ 

曰伝事ぬ令を出力する

フゴン日設定

ロ・匹行の基準フォン9サイズを指定する

口金額のフォントサイズet●定する

血羅

第一項目：． 9^• 第二項目

サイズ：口

サイズ：直

第三頂•i.

ツ］

□出力先のフォルダを問＜
く

ー出力方法ー—--- -----

回勘定科目別にファイルを分けて出力する

口同じ名前のファイルがすでに存在する場合は上書きする

ヽ：~ ： V‘、·~,――~―;··ヘ~＾

整瑾テ 新しいフォルダー

SPC ＂^ 名討 ＾ 更新B笥

コ300b応 S
酋 0区 umoob

検索条件に一致する項目はりません．

↓0mmbads 

よMu,k
・収知s

・デスクトッブ

ごピクチャ

臣、●、 0

＜コ、、五
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〔用紙種類〕の〔応用用紙〕に

チェックが入っていることを確

認する。

〔発行内容〕の〔明細 9• 月計を

出力）にチェックが入っている

ことを確認し、〔明細がある月だ

け月計を出力する〕にチェック

を入れる。

⑥ 印DF〕をクリック

⑦ 〔出力先ファイル名〕の

〔参照〕をクリック

〔デスクトップ〕に作成した

「税務調査」フォルダーに保存

する。

⑧ 〔ファイル名〕に任意のフ

ァイル名（ここでは「総勘定

元帳（第 12期）」）を入力

⑨ 〔保存〕をクリック
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ー］

9 ▼ □バスワードを設定する
］、~出涵の動—---···· •••• 

], 1匹ファイルを出力する 叶

］に二石。汰t研細云i紐寧元帳叩2加凶fIド輝岬二
,,□出力したファイルを悶く □出力先のフォルダを開く
|、

する

''------------------------ ------ -------― -"”r" "~ 
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〔出力先ファイル名〕のファイ

ル保存先及びファイル名を確認

する。

⑩ 〔出力方法〕の〔勘定科目

別にファイルを分けて出力す

る〕のチェックを外す

⑪ 〔出力開始〕をクリック

⑫ PDFファイルが保存される。

出力された「総勘定元帳」
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勘定奉行

(3) 合計残高試算表のPDFファイル出力

紅条件t面百

9 ，集計霞•----•-

』tm細りい1回

ヽ，帳票遺沢

m戸田ーロ

-r::四～ 1匹 9年 3月

毛税組理-------------------------
R税抜 〇税込

①
 

②
 

③
 

〔会計帳票〕 をクリック

〔3合計残高試算表〕をクリ

ック

〔L合計残高試算表〕をクリ

ック

④ 〔印刷等〕をクリック

如寺翌至痣亨9’＇くーシf:99

<―;j●益計算•に紐9て印頑する

;Z印尉行数を固定する

----

09" --
、----―_- --

〔），烹屁・り

--------------

~ ~ ~ • ~ 

ぷ，ページ名知J娑えて印尉する

出力設定

回紐科目コードを出力する

口帳票名を出力する

単位設定

単位 1円 叶叩珈理 1切り19て 叶
---------------

口科目区分コードを出力する

D構成比を出力する
- --------

⑤
 
〔PDF〕をクリック
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勘定奉行

⑥
 

ー用紙サイズ·--"-~-----•ー・・・・・

匝
しー• •-••••-~ ― ---

セキュリティ

| □9奴ワードを臨する
出ーが1//―訓乍ー――-- -•一— ------——~ 二

v] 

出力先ファイル名

［ 
口出力したファイルを開く

］ 

口勁知フォJ¥,ダを開く ］ 
＜ 

整理▼

尋PC

!)300bj血

酋0oommb

易00叫 o呻

)>M叫c

；；；伍匹

・V山os

■デスクトップ

名釘

検索条件に一致する項目はあリません．

〔参照〕をクリック

〔デスクトップ〕に作成した

「税務調査」フォルダーに保存

する。

.,⑧ 

⑦ 〔ファイル名）に任意のフ

ァイル名（ここでは「合計残

高試算表（第12期）」）を入力

〔保存〕 をクリック

．用紙サイズ

匝

セキュリティ

口バスワードを設定する

出滋の動作ー ―-- --- ---------•-—------. 
1叩ファイルを出力する 叶

li；芯：よ1ば年呻些合計匹紐叩Jlll)．祉fI9ロニコ
□出力したファイルを開く □出力先，，，フォルダを開く

v] 

〔出力先ファイル名〕のファイ

ル保存先及びファイル名を確認

する

⑨
 
〔出力開始） をクリック
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勘定奉行
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5 PCA会計

5 PCA会計

PCA会計は、中小・中堅企業向けの市販会計ソフトであり、入力画面・帳票出力画面の統

ーによる操作性の向上、共通経費の自動配賦等、管理会計機能の充実が特徴とされている。

なお、消費税率は、伝票日付から自動判定される。

(1) 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

PCA会計ソフトを起動した場合の初期画面は、直前に入力した会計期間（通常進行期）

が表示されることから、調査対象とする会計期間に変更する。

【操作手順】メインカテゴリ〔ファイル〕 ⇒ファイル〔データ領域の選択〕⇒ 処理期間（例：決

算期 第27期） ⇒ （選択〕（タイトルバーで会計期間が変更されたことを確認）

ロ 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力

仕訳帳を汎用形式であるcsv形式 (*.csv)でデータ出力することができる。
なお、仕訳帳については、 Excel形式 (*.xlsx)でのデータ出力も可能であるが、画面

イメージと同じ3行で出力されるため、分析・検討には適さないことから、 CSV形式で

データ出力すること。

【操作手順】メインカテゴリ（日常帳票） ⇒ 日常帳票〔仕訳帳〕 ⇒〔集計条件） ⇒〔印刷等〕 ⇒

並び順：項目〔入力日付〕 ⇒順番（新しい日付から表示〕 ⇒〔印刷指示〕 ⇒〔汎用

データ〕 ⇒区切り文字〔カンマ区切り (GSV形式）〕 ⇒ 出力先パス（「税務調査」フ

ォルダーに「仕訳データ．csv」と入力） ⇒〔実行〕

(2) 総勘定元帳の PDFファイル出力

PCA会計では、総勘定元帳を PDF(*.pdf)ファイルで出力することが可能であり、そ

(3) 合計残高試算表の PDFファイル出力

合計残高試算表は、指定した期間の貸借対照表と損益計算書の科目ごとの残高を集計し

て表示するものである。仕訳帳データや決算書と照合する際利用する。 Excel形式でのデ

ータ出力も可能であるが、 PDFファイル出力が望ましい。

【操作手順】メインカテゴリ（日常帳票〕 ⇒ 日常帳票〔合計残高試算表J⇒〔集計条件〕 ⇒〔印

刷等〕 ⇒〔印刷指示〕 ⇒〔PDF〕⇒カラーモード〔カラー〕 ⇒出力先パス（「税務調

査」フォルダーに「合計残高試算表」と入力） ⇒ 〔実行〕

-33 -



5
 
PCA会計

(1) 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力

イ 調査対象とする会計期間の選択

怜芦ふふ幕i息品・ヽ~ ~ ／ /‘/‘”/~ ：し： ；、：む：ヽ 、‘心ハ／‘：、‘::‘‘}、/‘/9ー：／ ？ ~ ~:v ： :‘、ふご乞~
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社名― ---
／ ・ヽ

--、、、、、

間(A);

直前に操作した会計期間が表

示されていることから、調査対象

とする会計期間に変更する。

① メインカテゴリ

をクリック

〔ファイル〕

② ファイル〔データ領域の選

択〕をクリック

③ 処理期間の会計期間

〔2022/4/1~2023/3/31〕をク

リック

④
 
〔選択〕をクリック

ヘ
＾
へ
＾
、
え
ぷ
｝
、
‘
、
[
翠
~
息

庫叫"-
“99 ＇’』一

鰭庫鳩！揖幽U疇
騒磁鼠＇漏鵬饂幽
99-

1，淋幽＇＼'-
ト99 じ'1,999.、1111111
l’囁i’L''，＇鵬儡凰
儡J馘幽幽’＇舶，儡塵

騒’’t'』'幽編鯛U
,誠-塵馴』

タイトルバーの表示が調査対

象とする会計期間に変更されて

いることを確認する。
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ロ・ 仕訳帳の汎用形式によるデータ出力

ー
i i i {,  
r、百ヽ、、9‘ 、、、 / /、i

/: 9”/ 9 r 2 ! 
' '!  i i.’;  9 
、こ！すず ： 
炉←一4 -t 

l I i i i 
芍~、ヒ｀•
へ： ；＇§  ： 
IL-L, 9 
= i 

言~

① メインカテゴリ〔日常帳票〕

をクリック 、

②
 
日常帳票〔仕訳帳〕をクリック

③
 

「仕訳帳」画面が開く。

〔集計条件）をクリック

匹 8付99) ~~‘"-""—"" 

口月aで撞定する
四年項―18回～詞匡3月3祖曰
仕訳区分9』
“'4/9～四如
月切仕駅～ （全出0～決算仕訳3 麟四乞
ほ•号,~-- .^--＾.＾＾＾一りハーー＾.......ー＿＿＿＿~一＾一"―"^"~―"~―

[---']~? 

●理仕L隅分(9) ^^^___^^-~ "" -””＾一~＂~ハ-＿ハー^-- —--

苅血 口●●仕駅＼口●垣仕即口贅涅仕訳9

且悶牒出ヰ瓢翻開。口管理仕駅9

入力垣当者ゆ ー入カモジュ一99億） ＿＿＿＿ー—-------------

”匹~――＂ニ―回 回誼郊＿ 、日
7セン[U

叫区分［紺ー定なじ―~•一・ 可滋霊董皇＿i ― ―ー＿二］

●U隕,,,_____ -- - -—•-—-- ----—-------....-~— 

悶｝―愕歴開5調新しい8付から表哀

④
 
出カデータの並び順を入力降

順にする。

⑤ 〔並び順）
〔入力H付）

⑥ （順番〕

ら表示〕

⑦
 

「条件指示」画面が開く。

〔印刷等）をクリック

の〔項目〕の
をクリック

の〔新しい日付か

をクリック

〔印刷指示］をクリック
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整還• 新しいフォルダ～•

きPC
＾、 名蔚

＾ 更新日詩

検索条件に一致する項目はありません．

「印屈胸の条｛付臣示」画面が開く。

⑧ 〔汎用データ）をクリック

※ 出力先の選択に「Excel」がある

が、出力されたデータが分析・検

討に適さないこと及び出力に時

間が掛かることから選択しない

こと。

⑨ 「区切り文字」が「l：カン

マ区切り (CSV形式）」に設

定されていることを確認して

「出力先パス」の〔匡〕を

クリック

「名前定付けて保存」画面が開く。

「デスクトップ」に作成した「税

諾・ o 11務調査」フォルダーに保存する。

⑩ 〔デスクトップ］をクリック

⑪ 〔税務調査］フォルダーを

クリック

⑫ 「ファイル名」欄に任意の

ファイル名（ここでは〔仕訳

データ (27期）生叫）を入力

※ 拡張子なしで名前を付けて保
存をすると、自動的に拡張子が
「txt」となることに留意する。

⑬ 〔保存〕をクリック

再度、「印刷等の条件指示」画

面が開く。

⑭ 〔実行〕をクリック

i:E暉I設瑕巴．／i ＜巴竺ジ［丞昼亜］［昼昼国］
~~~ --- - - ヽヽ~

260文字未満で入力します。力9イJi,cド0ップでバスを自動入力できます。
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仕訳帳データがcsv形式

※ csv形式のデータはExcel形式
に変換してから加工することを

推奨する。《参考2》参照

Excel形式を選択した場合の

データ出力結果画面

※ 1仕訳1行ではない、帳票ベー

スのイメージデータになってい

るため、分析・検討には適さない。
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総勘定元帳の PDFファイル出力

l'’'L'’999999999999 

9 -

馴-

9,IIl-

99999,19199 

'99999999 

紐凪-
↓＇．紬駈贔＇’：'鵬鵬
999999911'’99 

① メインカテゴリ〔日常帳票〕

をクリック

② 日常帳票〔総勘定元帳）をク

リック

品虚・ぷ
＾ 四更巫匹／

輩ヽ
．圃l'儡 9l111111-·— ,"--m--・・量・
•, I l i~ !五

ー」11 ：日~

~ に一二］
、、／

③
 

「総勘定元帳」画面が開く。

〔集計条件）をクリック

a 

④
 

「条件指示」画面が開く。

（印刷等〕をクリック
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目呻9ト

芦ピクチャ

llピデオ
）ミュージック

己Wi心o如 10(C:)

検宗条件に一致する項目はありません．

-39 -

「印刷等の条件指示」画面が開く。

⑩ 「出力先の選択」で

〔PDF〕をクリック

⑪ 「カラーモード」の⑭〕

をクリック

⑫ 「2：カラー」を選択

⑬ 「出力先パス」の〔匡l〕を
クリック

「名前を付けて保存」画面が開く。

「デスクトップ」に作成した「税

務調査」フォルダーに保存する。

⑭ 〔デスクトップ〕をクリック

⑮ （税務調査〕フォルダーを

クリック

⑯ 「ファイル名」欄に任意の

ファイル名（ここでは〔総勘

定元帳(27期）〕）を入力

⑰ （保存〕をクリック

再度、「印刷等の条件指示」画

面が開く。

⑱ 〔勘定科目）をクリック



5 PCA会計

「出力科目指定」画面が開く。

⑲ 〔全科目）をクリック

※ 科目を指定する場合は、コー

ド欄に科目コードを入力する。

⑳ 〔設定〕をクリック

再度、「印刷等の条件指示」画

面が開く。

⑳ 〔入力日付を出力する］に

チェック

⑫ 〔実行〕をクリック

応ーム ツール 文霞 図 0 8 四Q R④  9, 
．一~—· ^ ~~ 

c 
日
a 

出力された「総勘定元帳」
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率

百在＇
逗
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(3) 合計残高試算表の PDFファイル出力

‘
泣
―
-
ロ
ロ

叫
心
｀
出
へ

5:'じク
妥

姿

① メインカテゴリ〔日常帳票〕

をクリック

② 日常帳票（合計残高試算表〕

をクリック

「合計残高試算表」画面が開く。

③
 
〔集計条件） をクリック

集99翔間10) ·~ ··~ •· • ~^~ --~^~^^”~•―~”’”巫 一~＾”··―~· ~ "^~ ••—-~ 

口月度て指定する

悴呻 4月 98叫～血4年 3月3頂旦

辻碑分（O —^へ^‘^~ •ヘ~ ＾．．＾~·/巫^/^”巫＾＾ ＾？~＾＾ハ9-- - ----・--

4/) 4/ 2 ~ 3B0 3/.l) 
月1JJ仕訳 ～ （全仕訳） ～ 決算仕↓93 詞浅ば臼躙

讐瑳仕訳区分仰 ・

石召塁仕訳4日：塁店塁；B:；店ほ： 日::佳棗弓
口管涅仕訳8口管理仕訳9□管理仕訳10
表示彫式(El ―-~ ·-.—-•-•一~~ー~＾＾”r~●^^.”"へ＾＾～●·······~··一”".......~…...

R様導彫式〇ツ＇）ー形式

集計穫91(U)

R勘定科目別0.,定U目別頂助科目別
試算表9（ター`ノ(D ~ r 9 パ •• ····—-~ •••ー・ヽ ·~~-r•―"^”"•／り？ん~＾＾~＾●~．、

［全9t堕迎.―----←--- ドヽ；l且穀定言

④
 

「条件指示」画面が開く。

〔印刷等〕をクリック

⑤ （印刷指示］をクリック
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5 PCA会計

紐遷• 新しいフォルダ、

＾ ,!,PC 名言 更新日時

検索条件に一致する項目はありません，

12：力ぅー ロ
p：如9SVa由i四9如tw¥税務頂査ば合計残高試算表F1

260文字祖で入力します．フガゆドU仮パス奎●勁入力できます．
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芦， 0

「印屈胸の条i付皆示」画面が開く。

⑥ 〔出力先の選択）で

〔PDF〕をクリック

⑦ 〔ガラーモード）の〔回〕

をクリック

⑧ 「2：カラー」を選択

⑨ 〔出力先パス）の〔匡l〕を
クリック

「名前を付けて保存」画面が開く。

〔デスクトップ）に作成した「税

務調査」フォルダーに保存する。

⑩‘〔デスクトップ〕をクリック

⑪ 〔税務調査）フォルダーを

クリック

⑫ 〔ファイル名〕欄に任意の

ファイル名（ここでは「合計

残高試算表(27期）」）を入力

⑬ 〔保存）をクリック

再度、「印刷等の条件指示」画

面が開く。

⑭ 〔実行）をクリック



5 PCA会計

出力された「合計残高試算表」
?I4§哀菖＝臼m,露ぎ 濯鳥れク万Fやり心r”' 濃

ぶb. 3-会文● 己＊~@四e. j @ c -,:..'・・ eヽQ― H・9で ．．．----- ら吐 〇 卓....釘一・-イ-ン--―・

し一為a ー
I 

合計残高試算表（貸借対照表） lページ
昂

株式会社PCA獨事
単位税：抜1'1 民

ぷ 3年 4 1B~2024年 3月財31撞B ； 甲

鯰 定 H 目 蔚 残 信方金額貸方金紐 残 富構戒比 ： 苧
現 全[HIl 3,寧， 0]•6 四．砥1OO 公，・IM青｛的 3, "9.3郊 °▼ 52 

ヨ｝
当 痙預企 UZIl 82．父鴇ふ16 11-1心菰紅8 “~I, 細．匹 9i,Sぷ，1，il
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゜
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゜
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受取手•形［l切 1 2訟,'81,1蕊 ぶ'"'・"''．翁 虚， 16!i.3l6 邸 “',959 42. 6l 
固

誼子記録慎'―'権[161} ,凶•OOO """~m9.~499 0[OOO t) 拗．“Xi 0．紀 ‘’ 

-43 -



財務会計ソフト調査法

《参考5》主な財務会計ソフトの仕訳帳テーブルレイアウト

(1)弥生会計仕訳日記帳テーブルレイアウト

I 、フイールド名 I 補足
日付

伝票 No.

決算

調整

付箋1

付箋2

タイプ

生成元

借方勘定科目

借方補助科目

借方部門

借方税区分

借方税計算区分

借方金額

借方消費税額

貸方勘定科目

貸方補助科目

貸方部門

貸方税区分

貸方税計算区分

貸方金額

貸方消費税額

摘要

請求書区分

仕入税額控除

期日

番号

仕訳メモ

作業日付

仕訳番号

インポイス対応

インボイス対応
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財務会計ソフト調査法

(2)勘定奉行 仕訳伝票データ テーブルレイアウト

： ^ 一こ、 補足
／ヽ｝、

I ”‘’~‘}、ベ
、：ヘ

な： ペッ｀

区切 貸方部門コード

行 貸方部門名

伝票区分コード 貸方勘定科目コート：

伝票区分名 貸方勘定科目名

用途区分コード 貸方補助科目コ＿ド

用途区分 貸方補助科目名

部門指定方法コード 貸方税区分コード

部門指定方法 貸方税区分略称

伝票部門コード 貸方税率種別コード

伝票部門名 貸方税率種別

日付 貸方税率

伝票No. 貸方事業区分コード

伝票入力形式コード 貸方事業区分略称

伝票入力形式 貸方消費税自動計算コード

借方部門コギ 貸方消費税自動計算

借方部門名 貸方端数処理コード

借方勘定科目コート・ 貸方端数処理

借方勘定科目名 貸方インポ私取引区分コード インボイ入対応

借方補助科目コート' 貸方インポイス取引区分 インボ収対応

借方補助科目名 貸方仕入税額控除割合 インポイス対応

借方税区分コード 貸方取引先コード

借方税区分略称 貸方取引先名

借方税率種別コード 貸方本体金額（税抜）

借方税率種別 貸方消費税自動計算金額

借方税率 貸方本体金額

借方事業区分コード 貸方消費税額

借方事業区分略称 摘要
~ ~ 

借方消費税自動計算コード 付箋色コード

借方消費税自動計算 付箋色

借方端数処理コード 付箋メモ

借方端数処理 新規登録日付

借方インポイス取引区分コード イポイス対応 新規登録者名

借方インがイ頑又引区分 インぷイス対応 新規登録区分

借方仕入税額控除割合 インポイス対応 修正登録日付

借方取引先コード 修正登録者名

借方取引先名 修正登録区分
~ ~ 

借方本体金額（税抜） 最終登録日付

借方消費税自動計算金額 最終登録者名

借方本体金額 最終登録区分

借方消費税額

？ 
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財務会計ソフト調査法

(3) PCA会計 仕訳帳 テーブルレイアウト

フィールド名
~ f /‘/‘補~足/、、、/

フィールド名 t 
^~/^ 

伝票日付 数字3

伝票番号 数字4

仕訳区分 数字5

管理仕訳区分 金額1

借方税計算モード 金額2

借方部門コード 金額3

借方部門名 金額4

借方科目コード 金額5

借方科目名 文字列1

借方補助コード 文字列2

借方補助名 文字列3

借方税区分コード 文字列4

借方税区分名 文字列5

借方金額 入力日付時間

借方消費税額 借方取引先コード

貸方税計算モード 借方取引先名 I 

貸方部門コード 借方セグメント 1コード

貸方部門名 借方セグメント 1名

貸方科目コード 借方セグメント 2コード

貸方科目名 借方セグメント 2名

貸方補助コード 借方セグメント 3コード

貸方補助名 借方セグメント 3名

貸方税区分コード 貸方取引先コード

貸方税区分名 貸方取引先名

貸方金額 貸方セグメント 1コード

貸方消費税額 貸方セグメント 1名

摘要文 貸方セグメント 2コード

数字1 貸方セグメント 2名

数字2 貸方セグメント 3コード

入カプログラム区分 貸方セグメント 3名

配賦元税計算 配賦選択

配賦元集計方法 配賦元取引先コード

配賦元集計開始日付 配賦元取引先名

配賦元集計終了日付 配賦元セグメント 1コード

配賦元管理仕訳区分 配賦元セグメント 1名

配賦元部門コード 配賦元セグメント 2コード

配賦元部門名 配賦元セグメント 2名

配賦元科目コード 配賦元セグメント 3コード

配賦元科目名 配賦元セグメント 3名

配賦元補助コード

配賦元補助名

配賦元金額

／＇ 
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